Guatemala 30 de octubre del 2021

Maestro

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimado Maestro:

* De manera atenta me dirijo a usted con el objeto de presentarle el producto
ndmero 8: “ INFORME SOBRE CONSOLIDACION Y FORMULACION DEL

PLAN ANUAL DE COMPRAS-PAC- 2022 segln contrato No. DGA 214-189-
2021, de la Direccion General de las Artes, y Resoluciéon No. VC-DGA-021-2021,

Actividades Realizadas:

e Apoye en la actualizacién de base de datos listado de proveedores

* Apoye en el control de acuerdo al PAC con los Centros de Costo para verificar la
programacién y ejecucién de los eventos de acuerdo a ello.

s Apoye en consolidacién y modificacion del PAC de los Centros de Costo

s Apoye en la creacidn de bases para Eventos de Compra Directa, Eventos de
Cotizacion

* Apoye en la conformacién de expedientes de Compra Directa

« Monitoreo de los eventos en el sistema de Guatecompras

e Apoye en las cotizaciones de baja cuantia con proveedores.

e Apoye en la revision de expedientes finalizados de los procesos realizados en Seccién
de Compras

¢ Apoye en la revision de pedidos de requisicidén que ingresan a la Seccién de Compras,
para verificar modalidad de compra, programacion en el PAC, firmas, fecha de cuota.

+ Apoye en la clasificacién, Control del Archivo de Seccién de Compras.

¢ Apoye en la coordinacién del ingreso de proveedores, de acuerdo a compras
realizadas en comunicacién con la Seccién de Almacén.

Producto Obtenido:

" INFORME SOBRE CONSOLIDACION Y FORMULACION DEL PLAN
ANUAL DE COMPRAS-PAC- 2022"

¢ Derivado del requerimiento por parte de la Administracién General del Ministerio de
Cultura y Deportes, la Seccidn de Compras solicitd a los dieciséis centros de costo
que conforman la ejecucion de la Direccion General de las Artes, su programacion
de compras correspondiente al ejercicio fiscal 2022, para su respectiva consolidacion
y formulacién general.

e Se les solicitd que tomaran en cuenta todos los lineamientos correspondientes para
su formulacién como lo son:



Modalidad de Compra: deberan de consignar segun el monto a ejecutar la
modalidad de compra tomando en cuenta que las compras de Q. 25,001.00 a Q.
90,000.00 son consideradas en la modalidad de Compra Directa por Oferta
electronica, del monto Q. 90,001.00 a Q.900,000.00 son consideradas compras por
modalidad de Cotizacién y las compras de Q.900,001.00 en adelante son
consideradas compras por modalidad de Licitacion.

Para poder determinar estas modalidades de compra, los centros de costo deben
trasladar a la seccién de compras sus proyecciones a ejecutar, y la Seccidon de
compras debera de realizar el analisis correspondiente segln toda la informacion
consolidada que modalidad e compra se realizaran en ef transcurso del ejercicio
fiscal seglin la informacion antes descrita y posteriormente deberan de notificar a los
centros de costo que cambios se realizaron al respecto a la informacién enviada en
su momento.

Meses en los cuales realizaran las compras 0 adquisiciones: cada Centro de
Costo debera realizar un analisis segun sus necesidades en que mes programaran
cada adquisicidén siempre y cuando no contravenga con la fecha del posible pago.

Posteriormente al fraslado de fa informacién por parte de los centros de costo, la
Seccion de Compras debera de realizar 1a consoclidacion y analisis con respecto a
las categorias de gjecucion, modalidades de compra y verificar que la informacién
sea coherente con respecto a las unidades a adquirir con los montos programados
con sus respectivas justificaciones.

Ya realizadas estas acciones se trasladara de la siguiente manera la proyeccién del Flan
Anual de Compras —PAC-2022 el cual se adjunta al presente informe.

Sin otro particular,
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